ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

Предоставления муниципальной услуги «Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории городского округа Верхняя Пышма»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма»

	2
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000127636

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории городского округа Верхняя Пышма

	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории городского округа Верхняя Пышма

	5
	Административный регламент

предоставления услуги
	Предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья на территории городского округа Верхняя Пышма

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)
2. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

3.  Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)
4.  Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома
5.  Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам
6. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации
7. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, содержащего одно из условий привлечения денежных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее – договор участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве (далее – договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве

8. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве
9. Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита)

	7
	Способы оценки качества

предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ, Единый портал

государственных услуг, официальный сайт городского округа Верхняя Пышма, опрос


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
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	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	Не более 7 месяцев. В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется также со дня подачи заявлениямолодой семьей.
	нет
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
Все документы представляются в оригиналах (подлинниках) и копиях, которые сличаются с оригиналами и прикладываются к пакету документов.
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки;

несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям: 

- приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области;

- общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма»;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» через почтовую связь.
	1. Лично (представителю) в муници-пальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе

	2.  Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	Не более 7 месяцев. В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется также со дня подачи заявлениямолодой семьей.
	нет
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание в случае наличия в документе более одного листа, документ должен быть скреплен либо сшит, страницы пронумерованы машинописным способом, либо карандашом на полях.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист Управления и (или) МФЦ отказывает в приеме документов. Все документы представляются в оригиналах (подлинниках) и копиях, которые сличаются с оригиналами и прикладываются к пакету документов.
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки;

несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям: 

- приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области;

- общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма»;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» через почтовую связь.
	1. Лично (представителю) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе

	3.  Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа 

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит 

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива

	Не более 7 месяцев. В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется также со дня подачи заявлениямолодой семьей.
	нет
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание в случае наличия в документе более одного листа, документ должен быть скреплен либо сшит, страницы пронумерованы машинописным способом, либо карандашом на полях.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист Управления и (или) МФЦ отказывает в приеме документов. Все документы представляются в оригиналах (подлинниках) и копиях, которые сличаются с оригиналами и прикладываются к пакету документов.
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки;

несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям: 

- приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области;

- общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма»;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» через почтовую связь.
	1. Лично (представителю) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе

	4. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	Не более 7 месяцев. В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется также со дня подачи заявлениямолодой семьей.
	нет
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;  в случае наличия в документе более одного листа, документ должен быть скреплен либо сшит, страницы пронумерованы машинописным способом, либо карандашом на полях.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист Управления и (или) МФЦ отказывает в приеме документов. Все документы представляются в оригиналах (подлинниках) и копиях, которые сличаются с оригиналами и прикладываются к пакету документов.
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки;

несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям: 

- приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области;

- общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма»;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» через почтовую связь.
	1. Лично (представителю) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе

	5. Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	Не более 7 месяцев. В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется также со дня подачи заявлениямолодой семьей.
	нет
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;  в случае наличия в документе более одного листа, документ должен быть скреплен либо сшит, страницы пронумерованы машинописным способом, либо карандашом на полях.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов специалист Управления и (или) МФЦ отказывает в приеме документов. Все документы представляются в оригиналах (подлинниках) и копиях, которые сличаются с оригиналами и прикладываются к пакету документов.
	представление нечитаемых документов, документов с приписками, подчистками, помарками, зачеркнутыми словами;

нарушение срока предоставления документов;

несоответствие документов требованиям;

представление документов, не соответствующих перечню;

наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

представление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов; несоответствие данных членов молодых семей с документами, удостоверяющими личности членов молодых семей; наличие на документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки;

несоответствие построенного (приобретенного) жилого помещения следующим требованиям: 

- приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Свердловской области;

- общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной органами местного самоуправления в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в месте приобретения (строительства) жилья
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	1. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма»;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» через почтовую связь.
	1. Лично (представителю) в муниципальное казенное учреждение «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
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соответствующей
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заявителя
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	Наименование
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право подачи заявления

от имени заявителя
	Установленные

требования

к документу,

подтверждающему

право подачи заявления

от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 
(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	1
	Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены, в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, нотариально удостоверенной доверенностью. Заявителем может быть молодая семья, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, признанная участницей мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма и включенная в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства  строительства и развития инфраструктуры Свердловской области.
	Паспорт, нотариально удостоверенная доверенность
	Подлинник, иные требования в соответствии с действующим законодательством РФ
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально удостоверенную доверенность
	нотариально удостоверенная доверенность
	Предъявляются подлинные документы, либо копии, заверенные надлежащим образом, в соответствии с действующим законодательством РФ; доверенность на представителя, должна быть оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации; отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений в данных документах; документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. Обязательна проверка срока действия документа, удостоверяющего личность заявителя. 

	2.  Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	2
	Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены, в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, нотариально удостоверенной доверенностью. Заявителем может быть молодая семья, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, признанная участницей  мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма и включенная в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства  строительства и развития инфраструктуры Свердловской области.
	Паспорт, нотариально удостоверенная доверенность
	Подлинник, иные требования в соответствии с действующим законодательством РФ
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально удостоверенную доверенность
	нотариально удостоверенная доверенность
	Предъявляются подлинные документы, либо копии, заверенные надлежащим образом, в соответствии с действующим законодательством РФ; доверенность на представителя, должна быть оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации; отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений в данных документах; документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. Обязательна проверка срока действия документа удостоверяющего личность заявителя. 


	3. Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа 

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит 

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	3
	Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены, в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, нотариально удостоверенной доверенностью. Заявителем может быть молодая семья, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, признанная участницей  мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма и включенная в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства  строительства и развития инфраструктуры Свердловской области.
	Паспорт, нотариально удостоверенная доверенность
	Подлинник, иные требования в соответствии с действующим законодательством РФ
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально удостоверенную доверенность
	нотариально удостоверенная доверенность
	Предъявляются подлинные документы, либо копии, заверенные надлежащим образом, в соответствии с действующим законодательством РФ; доверенность на представителя, должна быть оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации; отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений в данных документах; документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. Обязательна проверка срока действия документа удостоверяющего личность заявителя. 

	4. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	4
	Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены, в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, нотариально удостоверенной доверенностью. Заявителем может быть молодая семья, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, признанная участницей  мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма и включенная в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства  строительства и развития инфраструктуры Свердловской области.
	Паспорт, нотариально удостоверенная доверенность
	Подлинник, иные требования в соответствии с действующим законодательством РФ
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально удостоверенную доверенность
	нотариально удостоверенная доверенность
	Предъявляются подлинные документы, либо копии, заверенные надлежащим образом, в соответствии с действующим законодательством РФ; доверенность на представителя, должна быть оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации; отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений в данных документах; документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. Обязательна проверка срока действия документа удостоверяющего личность заявителя. 

	5.
Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	5
	Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, заинтересованные в предоставлении данной услуги. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе обратиться его представитель. Полномочия представителя при этом должны быть подтверждены, в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации, нотариально удостоверенной доверенностью. Заявителем может быть молодая семья, а также неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного и более детей, признанная участницей  мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма годы и включенная в список молодых семей – претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году по Свердловской области, утвержденный приказом Министерства  строительства и развития инфраструктуры Свердловской области.
	Паспорт, нотариально удостоверенная доверенность
	Подлинник, иные требования в соответствии с действующим законодательством РФ
	есть
	Представитель заявителя, имеющий нотариально удостоверенную доверенность
	нотариально удостоверенная доверенность
	Предъявляются подлинные документы, либо копии, заверенные надлежащим образом, в соответствии с действующим законодательством РФ; доверенность на представителя, должна быть оформлена в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации; отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений в данных документах; документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. Обязательна проверка срока действия документа удостоверяющего личность заявителя. 


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№

п/п
	Категория

документа
	Наименования документов,

которые предоставляет заявитель

для получения «подуслуги»
	Количество необходимых

экземпляров документа с

указанием подлинник/копия
	Условие

предоставления

документа
	Установленные

требования

к документу
	Форма (шаблон)

документа
	Образец

документа/заполнения

документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	1
	Заявление
	Заявление по форме
	Подлинник – 2 шт. Один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов
	Приложение подлинника заявления к пакету документов обязательно
	1) данные членов молодой семьи, указанные в заявлении, должны соответствовать документам, удостоверяющим личность членов молодой семьи;

2) текст в документах должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники, сокращения слов не допускаются;

3) фамилии, имена и отчества (при наличии последнего) заявителя, его место жительства (с указанием индекса), телефон написаны полностью;

4) отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

5) документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. В обязательном порядке в заявлении указываются дата заполнения заявления, подпись заявителя и перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник-1 Копия-1 (все страницы, в том числе пустые).
Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать его содержание. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	4
	правоустанавливающие документы на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенный) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа)
	1) выписки из Единого государственного реестра недвижимости на приобретенное жилое помещение на каждого члена молодой семьи;
2) договор купли – продажи жилого помещения.
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинников документов обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений
	нет
	нет

	5
	документ об открытии банковского счета
	договор 

	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений
	нет
	нет

	2.Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	1
	Заявление
	Заявление по форме
	Подлинник – 2 шт. Один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов
	Приложение подлинника заявления к пакету документов обязательно
	1) данные членов молодой семьи, указанные в заявлении, должны соответствовать документам, удостоверяющим личность членов молодой семьи;

2) текст в документах должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники, сокращения слов не допускаются;

3) фамилии, имена и отчества (при наличии последнего) заявителя, его место жительства (с указанием индекса), телефон написан полностью;

4) отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

5) документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. В обязательном порядке в заявлении указываются дата заполнения заявления, подпись заявителя и перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник-1 Копия-1 (все страницы, в том числе пустые).

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать его содержание. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	4
	документ об открытии банковского счета
	договор 


	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений
	нет
	нет

	5
	Документ, подтверждающий строительство индивидуального жилого дома
	договор строительного подряда и иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (например, локальная смета на строительство), при незавершенном строительстве жилого дома
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	6
	Документ, подтверждающий разрешение на строительство
	разрешение на строительство индивидуального жилого дома
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	7
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	свидетельство о государственной регистрации права собственности либо выписки из Единого государственного реестра недвижимости
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	3.
Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа 

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит 

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	1
	Заявление
	Заявление по форме
	Подлинник – 2 шт. Один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов
	Приложение подлинника заявления к пакету документов обязательно
	1) данные членов молодой семьи, указанные в заявлении, должны соответствовать документам, удостоверяющим личность членов молодой семьи;

2) текст в документах должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники, сокращения слов не допускаются;

3) фамилии, имена и отчества (при наличии последнего) заявителя, его место жительства (с указанием индекса), телефон написаны полностью;

4) отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

5) документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. В обязательном порядке в заявлении указываются дата заполнения заявления, подпись заявителя и перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник-1 Копия-1 (все страницы, в том числе пустые).

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать его содержание. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	4
	документ об открытии банковского счета
	договор 


	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений
	нет
	нет

	5
	Документ об остаточной сумме паевого взноса, необходимого для приобретения права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в пользование
	справка об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса, необходимой для приобретения права собственности на жилое помещение, переданное кооперативом в пользование


	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	6
	Учредительные документы кооператива
	устав кооператива,
выписка из реестра членов кооператива, подтверждающая членство в кооперативе
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	7
	Правоустанавливающие документы кооператива на жилые помещения
	свидетельство о государственной регистрации права собственности кооператива на жилое помещение либо  выписка из Единого государственного реестра недвижимости, которое приобретено для молодой семьи - участницы мероприятия
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	8
	решение о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива
	решение о передаче жилого помещения в пользование члена кооператива


	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	4.
Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	1
	Заявление
	Заявление по форме
	Подлинник – 2 шт. Один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов
	Приложение подлинника заявления к пакету документов обязательно
	1) данные членов молодой семьи, указанные в заявлении, должны соответствовать документам, удостоверяющим личность членов молодой семьи;

2) текст в документах должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники, сокращения слов не допускаются;

3) фамилии, имена и отчества (при наличии последнего) заявителя, его место жительства (с указанием индекса), телефон написаны полностью;

4) отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

5) документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. В обязательном порядке в заявлении указываются дата заполнения заявления, подпись заявителя и перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник-1 Копия-1 (все страницы, в том числе пустые).

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать его содержание. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	4
	документ об открытии банковского счета
	договор 


	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений
	нет
	нет

	5
	Документ, подтверждающий получение жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Кредитный договор

Договор займа
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	6
	Правоустанавливающие документы на приобретенное жилое помещение
	в случае приобретения жилого помещения - договор на жилое помещение, прошедший в установленном порядке государственную регистрацию;

в случае строительства индивидуального жилого дома - договор строительного подряда и иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (например, локальная смета на строительство)
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет


	7
	Нотариально заверенное обязательство
	В случае использования средств социальной выплаты на уплату первоначального взноса по ипотечному жилищному кредиту (займу) допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в Управление (МФЦ) нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение шести месяцев после снятия обременения с жилого помещения
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	5. Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	1
	Заявление
	Заявление по форме
	Подлинник – 2 шт. Один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов
	Приложение подлинника заявления к пакету документов обязательно
	1) данные членов молодой семьи, указанные в заявлении, должны соответствовать документам, удостоверяющим личность членов молодой семьи;

2) текст в документах должен быть написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники, сокращения слов не допускаются;

3) фамилии, имена и отчества (при наличии последнего) заявителя, его место жительства (с указанием индекса), телефон написаны полностью;

4) отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

5) документы должны быть целыми, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание. В обязательном порядке в заявлении указываются дата заполнения заявления, подпись заявителя и перечень прилагаемых документов.
	Приложение № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина РФ
	Подлинник-1 Копия-1 (все страницы, в том числе пустые).

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать его содержание. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	3
	Документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, оформленная в соответствии со статьей 185 Гражданского кодекса Российской Федерации
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. В обязательном порядке проверяется срок действия документа.
	нет
	нет

	4
	документ об открытии банковского счета
	договор 


	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений
	нет
	нет

	5
	Документ, подтверждающий получение жилищного кредита (займа), в том числе ипотечного, на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Кредитный договор

Договор займа
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	6
	Правоустанавливающие документы на приобретенное жилое помещение
	в случае приобретения жилого помещения – выписки из Единого государственного реестра недвижимости на приобретенное жилое помещение на всех членов семьи;

- при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома - договор строительного подряда и иные документы, подтверждающие расходы по строительству жилого дома (например, локальная смета на строительство)
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	7
	Нотариально заверенное обязательство
	В случае использования средств социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам, допускается оформление приобретенного жилого помещения в собственность одного из супругов или обоих супругов. При этом лицо (лица), на чье имя оформлено право собственности на жилое помещение, представляет в Управление (МФЦ) нотариально заверенное обязательство переоформить приобретенное с помощью социальной выплаты жилое помещение в общую собственность всех членов семьи, указанных в свидетельстве, в течение шести месяцев после снятия обременения с жилого помещения
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет

	8
	Документ, в котором указана сумма оставшейся части основного долга и сумма задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом)
	справка кредитора (заимодавца) об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом)
	Подлинник-1 Копия-1

Копия сверяется с подлинником и прикладывается к пакету документов
	Предоставление подлинника документа обязательно
	отсутствие помарок, подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений; документ должен быть целым, без серьезных повреждений. При наличии нескольких страниц, документ должен быть прошит, пронумерован и скреплен печатью.
	нет
	нет


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты

актуальной

технологической

карты

межведомственного

взаимодействия
	Наименование

запрашиваемого

документа

(сведения)
	Перечень

и состав сведений,

запрашиваемых

в рамках

межведомственного

информационного

взаимодействия
	Наименование

органа

(организации),

направляющего(ей)

межведомственный

запрос
	Наименование

органа

(организации),

в адрес

которого(ой)

направляется

межведомст-

венный запрос
	SID

электронного

сервиса/

наименование

вида сведений
	Срок

осуществления

межведомственного

информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны)

межведомственного

запроса и ответа на

межведомственный

запрос
	Образцы

заполнения форм

межведомственного запроса и ответа на

межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	2. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	3.Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа 

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит 

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	4.Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет

	5.
Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№

п/п
	Документ/

документы,

являющийся(иеся)

результатом

«подуслуги»
	Требования

к документу/

документам,

являющемуся(ихся)

результатом

«подуслуги»
	Характеристика

результата

«подуслуги»

(положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов,

являющегося(ихся)

результатом

«подуслуги»
	Образец документа/

документов,

являющегося(ихся)

результатом

«подуслуги»
	Способы получения

результата

«подуслуги»
	Срок хранения невостребованных

заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальной выплаты молодой семье на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении. 

Социальная выплата считается предоставленной с даты перечисления Управлением средств социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива, банку по его заявке.
	Право молодой семьи на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой. Бланки свидетельств передаются в органы местного самоуправления в соответствии с количеством молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
	положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе

	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	2
	уведомление об отказе в предоставлении подуслуги
	Подписывается главой городского округа Верхняя Пышма. Специалист Управления готовит уведомления и информирует молодые семьи об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	отрицательный
	Приложение № 5
	Приложение № 5
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе.
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	2. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальной выплаты молодой семье на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении. 

Социальная выплата считается предоставленной с даты перечисления Управлением средств социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива, банку по его заявке.
	Право молодой семьи на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой. Бланки свидетельств передаются в органы местного самоуправления в соответствии с количеством молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
	положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе


	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	2
	уведомление об отказе в предоставлении подуслуги
	Подписывается главой городского округа Верхняя Пышма. Специалист Управления готовит уведомления и информирует молодые семьи об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	отрицательный
	Приложение № 5
	Приложение № 5
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе.
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	3.Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа 

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит 

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальной выплаты молодой семье на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении. 

Социальная выплата считается предоставленной с даты перечисления Управлением средств социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива, банку по его заявке.
	Право молодой семьи на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой. Бланки свидетельств передаются в органы местного самоуправления в соответствии с количеством молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
	положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе


	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	2
	уведомление об отказе в предоставлении подуслуги
	Подписывается главой городского округа Верхняя Пышма. Специалист Управления готовит уведомления и информирует молодые семьи об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	отрицательный
	Приложение № 5
	Приложение № 5
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе.
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	4. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальной выплаты молодой семье на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении. 

Социальная выплата считается предоставленной с даты перечисления Управлением средств социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива, банку по его заявке.
	Право молодой семьи на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой. Бланки свидетельств передаются в органы местного самоуправления в соответствии с количеством молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
	положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе


	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	2
	уведомление об отказе в предоставлении подуслуги
	Подписывается главой городского округа Верхняя Пышма. Специалист Управления готовит уведомления и информирует молодые семьи об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	отрицательный
	Приложение № 5
	Приложение № 5
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе.
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	5.Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление социальной выплаты молодой семье на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, либо отказ в предоставлении. 

Социальная выплата считается предоставленной с даты перечисления Управлением средств социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива, банку по его заявке.
	Право молодой семьи на получение социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой. Бланки свидетельств передаются в органы местного самоуправления в соответствии с количеством молодых семей - претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году.
	положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе


	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 

	2
	уведомление об отказе в предоставлении подуслуги
	Подписывается главой городского округа Верхняя Пышма. Специалист Управления готовит уведомления и информирует молодые семьи об отказе в выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	отрицательный
	Приложение № 5
	Приложение № 5
	1. Лично (представителю) в муниципальном казенном учреждении «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе.
	Не более 15 рабочих дней со дня регистрации результата в Управлении и (или) МФЦ
	3 месяца со дня поступления результата. В последующем возвращение исполнителю услуги по описи 


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п 
	Наименование процедуры процесса 
	Особенности исполнения процедуры процесса 
	Сроки исполнения процедуры (процесса) 
	Исполнитель процедуры процесса 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления (приложение № 1) и документов в Управление или МФЦ. Специалист Управления и (или) МФЦ, ответственный за прием заявления и документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени,

- проверяет представленные заявления и документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов,

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, проверяет, что представленные документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- проверяет, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- осуществляет проверку полноты и правильности написания фамилии, имя и отчества физических лиц, адреса их мест жительства;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. При отсутствии оснований для отказа в принятии заявления и документов, специалисты Управления и (или) МФЦ, ответственные за прием документов, передают заявителю один экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещается в учетное дело. Учетное дело формируется в отношении каждого заявителя в день поступления в Управление и (или) МФЦ заявления и документов. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению в учетные дела. При наличии оснований для отказа в принятии заявлений и документов, специалист, ответственный за прием заявления и документов, возвращает заявителю оба экземпляра заявления и приложенные документы и устно разъясняет причину отказа.

Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов специалистом Управления (МФЦ), ответственного за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов. При электронном взаимодействии, специалист МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Управление посредством автоматизированной информационной системы МФЦ
	время, затраченное на данную административную процедуру специалистом Управления и (или) МФЦ, составляет в день обращения в среднем 15 минут

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Управление в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление курьерской доставкой МФЦ в течение следующего рабочего дня за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Специалист Управления или МФЦ
	Телефон

Официальный сайт Администрации 

Электронная почта

Информационные папки в местах предоставления услуги

Доступ к информационным и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также на информационных стендах в Управлении
	Приложения № 1, 2

	2.
Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления (приложение № 1) и документов в Управление или МФЦ. Специалист Управления и (или) МФЦ, ответственный за прием заявления и документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени,

- проверяет представленные заявления и документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов,

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, проверяет, что представленные документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- проверяет, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- осуществляет проверку полноты и правильности написания фамилии, имя и отчества физических лиц, адреса их мест жительства;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. При отсутствии оснований для отказа в принятии заявления и документов, специалисты Управления и (или) МФЦ, ответственные за прием документов, передают заявителю один экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещается в учетное дело. Учетное дело формируется в отношении каждого заявителя в день поступления в Управление и (или) МФЦ заявления и документов. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению в учетные дела. При наличии оснований для отказа в принятии заявлений и документов, специалист, ответственный за прием заявления и документов, возвращает заявителю оба экземпляра заявления и приложенные документы и устно разъясняет причину отказа.

Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов специалистом Управления (МФЦ), ответственного за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов. При электронном взаимодействии, специалист МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Управление посредством автоматизированной информационной системы МФЦ
	время, затраченное на данную административную процедуру специалистом Управления и (или) МФЦ, составляет в день обращения в среднем 15 минут

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Управление в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление курьерской доставкой МФЦ в течение следующего рабочего дня за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Специалист Управления или МФЦ
	Телефон

Официальный сайт Администрации 

Электронная почта

Информационные папки в местах предоставления услуги

Доступ к информационным и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также на информационных стендах в Управлении
	Приложения № 1, 2

	3.Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа 

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после оплаты которого жилое помещение переходит 

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления (приложение № 1) и документов в Управление или МФЦ. Специалист Управления и (или) МФЦ, ответственный за прием заявления и документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени,

- проверяет представленные заявления и документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов,

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, проверяет, что представленные документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- проверяет, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- осуществляет проверку полноты и правильности написания фамилии, имя и отчества физических лиц, адреса их мест жительства;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. При отсутствии оснований для отказа в принятии заявления и документов, специалисты Управления и (или) МФЦ, ответственные за прием документов, передают заявителю один экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещается в учетное дело. Учетное дело формируется в отношении каждого заявителя в день поступления в Управление и (или) МФЦ заявления и документов. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению в учетные дела. При наличии оснований для отказа в принятии заявлений и документов, специалист, ответственный за прием заявления и документов, возвращает заявителю оба экземпляра заявления и приложенные документы и устно разъясняет причину отказа.

Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов специалистом Управления (МФЦ), ответственного за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов. При электронном взаимодействии, специалист МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Управление посредством автоматизированной информационной системы МФЦ
	время, затраченное на данную административную процедуру специалистом Управления и (или) МФЦ, составляет в день обращения в среднем 15 минут

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Управление в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление курьерской доставкой МФЦ в течение следующего рабочего дня за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Специалист Управления или МФЦ
	Телефон

Официальный сайт Администрации 

Электронная почта

Информационные папки в местах предоставления услуги

Доступ к информационным и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также на информационных стендах в Управлении
	Приложения № 1, 2

	4.Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления (приложение № 1) и документов в Управление или МФЦ. Специалист Управления и (или) МФЦ, ответственный за прием заявления и документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени,

- проверяет представленные заявления и документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов,

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, проверяет, что представленные документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- проверяет, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- осуществляет проверку полноты и правильности написания фамилии, имя и отчества физических лиц, адреса их мест жительства;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. При отсутствии оснований для отказа в принятии заявления и документов, специалисты Управления и (или) МФЦ, ответственные за прием документов, передают заявителю один экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещается в учетное дело. Учетное дело формируется в отношении каждого заявителя в день поступления в Управление и (или) МФЦ заявления и документов. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению в учетные дела. При наличии оснований для отказа в принятии заявлений и документов, специалист, ответственный за прием заявления и документов, возвращает заявителю оба экземпляра заявления и приложенные документы и устно разъясняет причину отказа.

Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов специалистом Управления (МФЦ), ответственного за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов. При электронном взаимодействии, специалист МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Управление посредством автоматизированной информационной системы МФЦ
	время, затраченное на данную административную процедуру специалдистом Управления и (или) МФЦ, составляет в день обращения в среднем 15 минут

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Управление в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление курьерской доставкой МФЦ в течение следующего рабочего дня за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Специалист Управления или МФЦ
	Телефон

Официальный сайт Администрации 

Электронная почта

Информационные папки в местах предоставления услуги

Доступ к информационным и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также на информационных стендах в Управлении
	Приложения № 1, 2

	5.Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления (приложение № 1) и документов в Управление или МФЦ. Специалист Управления и (или) МФЦ, ответственный за прием заявления и документов:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документы, удостоверяющие личность, полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя заявителя действовать от его имени,

- проверяет представленные заявления и документы на предмет отсутствия оснований для отказа в приеме документов,

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов, проверяет, что представленные документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- проверяет, что тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращений, с указанием их мест нахождения;

- осуществляет проверку полноты и правильности написания фамилии, имя и отчества физических лиц, адреса их мест жительства;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. При отсутствии оснований для отказа в принятии заявления и документов, специалисты Управления и (или) МФЦ, ответственные за прием документов, передают заявителю один экземпляр заявления, с указанием даты и времени поступления заявления, а второй помещается в учетное дело. Учетное дело формируется в отношении каждого заявителя в день поступления в Управление и (или) МФЦ заявления и документов. В случае представления дополнительных документов они также подлежат включению в учетные дела. При наличии оснований для отказа в принятии заявлений и документов, специалист, ответственный за прием заявления и документов, возвращает заявителю оба экземпляра заявления и приложенные документы и устно разъясняет причину отказа.

Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов специалистом Управления (МФЦ), ответственного за рассмотрение документов, либо отказ в регистрации заявления и документов. При электронном взаимодействии, специалист МФЦ производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Управление посредством автоматизированной информационной системы МФЦ
	время, затраченное на данную административную процедуру специалистом Управления и (или) МФЦ, составляет в день обращения в среднем 15 минут

При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Управление в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Управление курьерской доставкой МФЦ в течение следующего рабочего дня за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Специалист Управления или МФЦ
	Телефон

Официальный сайт Администрации 

Электронная почта

Информационные папки в местах предоставления услуги

Доступ к информационным и справочно- правовым системам 

Информацию заявитель может получить в МФЦ.

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/), а также на информационных стендах в Управлении
	Приложения № 1, 2

	1.Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	2. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

	2
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, 

прошедших регистрацию, на рассмотрение комиссии по признанию молодых семей участницами мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма. Комиссия осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, устанавливает факт полноты представления заявителем всех необходимых документов, устанавливает соответствие документов требованиям, проверяет надлежащее оформление документов, а также соответствие информации, содержащейся в документах требованиям и условиям мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма. Результатом административной процедуры является утверждение решения комиссии о выдаче (либо отказе в выдаче) молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	10 рабочих дней
	комиссия по признанию молодых семей участницами мероприятия 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма, созданная из представителей администрации городского округа Верхняя Пышма и Управления
	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	2. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	2. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

	2
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, 

прошедших регистрацию, на рассмотрение комиссии по признанию молодых семей участниками подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма. Комиссия осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, устанавливает факт полноты представления заявителем всех необходимых документов, устанавливает соответствие документов требованиям, проверяет надлежащее оформление документов, а также соответствие информации, содержащейся в документах требованиям и условиям мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» на территории городского округа Верхняя Пышма. Результатом административной процедуры является утверждение решения комиссии о выдаче (либо отказе в выдаче) молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	10 рабочих дней
	комиссия по признанию молодых семей участниками подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма, созданная из представителей администрации городского округа Верхняя Пышма и Управления
	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	3.Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	2. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

	2
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, 

прошедших регистрацию, на рассмотрение комиссии по признанию молодых семей участниками мероприятия 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма. Комиссия осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, устанавливает факт полноты представления заявителем всех необходимых документов, устанавливает соответствие документов требованиям, проверяет надлежащее оформление документов, а также соответствие информации, содержащейся в документах требованиям и условиям мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг». Результатом административной процедуры является утверждение решения комиссии о выдаче (либо отказе в выдаче) молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	10 рабочих дней
	комиссия по признанию молодых семей участниками подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма, созданная из представителей администрации городского округа Верхняя Пышма и Управления
	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	4. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	2. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

	2
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, 

прошедших регистрацию, на рассмотрение комиссии по признанию молодых семей участницами мероприятия 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма. Комиссия осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, устанавливает факт полноты представления заявителем всех необходимых документов, устанавливает соответствие документов требованиям, проверяет надлежащее оформление документов, а также соответствие информации, содержащейся в документах требованиям и условиям мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг». Результатом административной процедуры является утверждение решения комиссии о выдаче (либо отказе в выдаче) молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	10 рабочих дней
	комиссия по признанию молодых семей участниками мероприятия
«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма, созданная из представителей администрации городского округа Верхняя Пышма и Управления
	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	5. Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	2. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений

	2
	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений
	Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, 

прошедших регистрацию, на рассмотрение комиссии по признанию молодых семей участницами мероприятия 

«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма. Комиссия осуществляет проверку сведений, содержащихся в представленных документах, устанавливает факт полноты представления заявителем всех необходимых документов, устанавливает соответствие документов требованиям, проверяет надлежащее оформление документов, а также соответствие информации, содержащейся в документах требованиям и условиям мероприятия по обеспечению жильём молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг». Результатом административной процедуры является утверждение решения комиссии о выдаче (либо отказе в выдаче) молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	10 рабочих дней
	комиссия по признанию молодых семей участниками мероприятия
«Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма, созданная из представителей администрации городского округа Верхняя Пышма и Управления
	Компьютер,

Сканер,

копир;

принтер
	-

	1.Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	3. Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

	3
	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Основанием для начала административной процедуры является решение о выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия комиссией решения об отказе в выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления готовит уведомление об отказе в выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия решения о выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления заполняет свидетельство, заверяет подписью главы городского округа Верхняя Пышма и выдает молодой семье. 
	В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат
	Специалист Управления
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер
	нет

	2. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	3. Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

	3
	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Основанием для начала административной процедуры является решение о выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия комиссией решения об отказе в выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления готовит уведомление об отказе в выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия решения о выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления заполняет свидетельство, заверяет подписью главы городского округа Верхняя Пышма и выдает молодой семье. 
	В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат
	Специалист Управления
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер
	нет

	3. Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	3. Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

	3
	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Основанием для начала административной процедуры является решение о выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия комиссией решения об отказе в выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления готовит уведомление об отказе в выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия решения о выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления заполняет свидетельство, заверяет подписью главы городского округа Верхняя Пышма и выдает молодой семье. 
	В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат
	Специалист Управления
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер
	нет

	4. Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	3. Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

	3
	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Основанием для начала административной процедуры является решение о выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия комиссией решения об отказе в выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления готовит уведомление об отказе в выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия решения о выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления заполняет свидетельство, заверяет подписью главы городского округа Верхняя Пышма и выдает молодой семье. 
	В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат
	Специалист Управления
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер
	нет

	5. Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	3. Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома

	3
	Выдача молодой семье свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение 

жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома
	Основанием для начала административной процедуры является решение о выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия комиссией решения об отказе в выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления готовит уведомление об отказе в выдаче молодой семье свидетельства. В случае принятия решения о выдаче молодой семье свидетельства, специалист Управления заполняет свидетельство, заверяет подписью главы городского округа Верхняя Пышма и выдает молодой семье. 
	В течение одного месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Свердловской области, предназначенных для предоставления социальных выплат
	Специалист Управления
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер
	нет

	1. Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения 

(за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья)

	4. Предоставление социальной выплаты молодой семье

	4
	Предоставление социальной выплаты молодой семье
	Основанием для начала административной процедуры является заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств (далее - банк), в котором заявитель открыл банковский счет. При принятии решения о предоставлении молодой семье социальной выплаты Управление направляет средства социальной выплаты по банковским реквизитам в подразделение банка, в котором открыт счет. Результатом административной процедуры является предоставление социальной выплаты
	5 рабочих дней с момента поступления заявки от банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств
	Управление
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер.
	нет

	2.Предоставление социальных выплат молодым семьям для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома

	4. Предоставление социальной выплаты молодой семье

	4
	Предоставление социальной выплаты молодой семье
	Основанием для начала административной процедуры является заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств (далее - банк), в котором заявитель открыл банковский счет. При принятии решения о предоставлении молодой семье социальной выплаты Управление направляет средства социальной выплаты по банковским реквизитам в подразделение банка, в котором открыт счет. Результатом административной процедуры является предоставление социальной выплаты
	5 рабочих дней с момента поступления заявки от банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств
	Управление
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер.
	нет

	3.Предоставление социальных выплат молодым семьям для осуществления последнего платежа

в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит

в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива)

	4. Предоставление социальной выплаты молодой семье

	4
	Предоставление социальной выплаты молодой семье
	Основанием для начала административной процедуры является заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств (далее - банк), в котором заявитель открыл банковский счет. При принятии решения о предоставлении молодой семье социальной выплаты Управление направляет средства социальной выплаты по банковским реквизитам в подразделение банка, в котором открыт счет. Результатом административной процедуры является предоставление социальной выплаты
	5 рабочих дней с момента поступления заявки от банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств
	Управление
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер.
	нет

	4.Предоставление социальных выплат молодым семьям для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, 

в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома

	4. Предоставление социальной выплаты молодой семье

	4
	Предоставление социальной выплаты молодой семье
	Основанием для начала административной процедуры является заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств (далее - банк), в котором заявитель открыл банковский счет. При принятии решения о предоставлении молодой семье социальной выплаты Управление направляет средства социальной выплаты по банковским реквизитам в подразделение банка, в котором открыт счет. Результатом административной процедуры является предоставление социальной выплаты
	5 рабочих дней с момента поступления заявки от банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств
	Управление
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер.
	нет

	5.Предоставление социальных выплат молодым семьям для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по 

жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам

	4. Предоставление социальной выплаты молодой семье

	4
	Предоставление социальной выплаты молодой семье
	Основанием для начала административной процедуры является заявка банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств (далее - банк), в котором заявитель открыл банковский счет. При принятии решения о предоставлении молодой семье социальной выплаты Управление направляет средства социальной выплаты по банковским реквизитам в подразделение банка, в котором открыт счет. Результатом административной процедуры является предоставление социальной выплаты
	5 рабочих дней с момента поступления заявки от банка, отобранного для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на перечисление бюджетных средств
	Управление
	Компьютер;

Сканер,

копир;

принтер.
	нет


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ

получения

заявителем

информации о

сроках и порядке

предоставления

«подуслуги»
	Способ записи

на прием в орган,

МФЦ для подачи

запроса

о предоставлении

«подуслуги»
	Способ

формирования

запроса

о предоставлении

«подуслуги»
	Способ приема и

регистрации органом,

предоставляющим услугу,

запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных

документов, необходимых

для предоставления

«подуслуги»
	Способ оплаты

государственной пошлины

за предоставление

«подуслуги» и уплаты

иных платежей,

взимаемых в соответствии

с законодательством

Российской Федерации
	Способ получения

сведений о ходе

выполнения запроса

о предоставлении

«подуслуги»
	Способ подачи жалобы

на нарушение порядка

предоставления «подуслуги»

и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и

действий (бездействия) органа

в процессе получения

«подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Признание молодых семей  

участницами мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» на территории городского округа Верхняя Пышма

	Всю указанную информацию заявитель может получить в МФЦ, на официальном сайте администрации городского округа Верхняя Пышма, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на стендах в Управлении, ЕПГУ.
	Нет

МФЦ: 

1.Официальный сайт: mfc66.ru
2.Через электронный терминал в офисах МФЦ.


	нет
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе непосредственно при получении результата «подуслуги»


	нет
	При обращении в МФЦ, либо в Управлении
	     Жалобы в письменной форме можно направить:

- в МКУ «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» посредством почтового отправления на адрес: 624091, г. Верхняя Пышма, ул. Кривоусова, д.4;

- в администрацию городского округа Верхняя Пышма по адресу: 624091, г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д.13, либо через официальный сайт городского округа Верхняя Пышма www.movp.ru; 

- передать лично: в МКУ «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» посредством почтового отправления на адрес: 624091, г. Верхняя Пышма, ул. Кривоусова, д.4, каб. 107; часы приема документов: пн.-пт.8.00 час. - 17.00 час.

- через филиалы МФЦ.

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в Управление в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией городского округа Верхняя Пышма, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. Время приема жалобы должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги. Поступившая жалоба остается без рассмотрения и без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных, либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе;

3) отсутствие фамилии, имени, отчества (последнее- при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, почтового адреса.


Приложение № 1

Главе городского
округа Верхняя Пышма 

И. В. Соломину 

от ___________________________

тел.__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать Свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома молодой семье в составе:

супруг 
,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ____________ № ___________________, 

выданный 
 

проживает по адресу 
 

тел. (дом.) ______________________; тел. (сот.) _________________________.

супруга 
,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ____________ № ___________________, 

выданный 
 

проживает по адресу 
 

тел. (дом.) ______________________; тел. (сот.) _________________________.

дети: 1. 


(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № _______________________, 

выданное(ый) 



,

проживает по адресу 


2. 


(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № _______________________, 

выданное(ый) 



,

проживает по адресу 


3. 


(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет)

(ненужное вычеркнуть)

серия ____________________ № _______________________, 

выданное(ый) 



,

проживает по адресу 


С порядком и условиями получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, а также получения свидетельства о праве на получения социальной выплаты ознакомлен(ы) и обязуюсь(емся) их выполнять. Даем свое согласие на обработку наших персональных данных:

1)  _____________________________________  _________________   ______________

                        (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                             (подпись)                                        (дата)

2)  _____________________________________  _________________   ______________

                        (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                             (подпись)                                        (дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) 
;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) 


(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню, документы приняты

«__» ____________ 20__ г.

____________________________  ___________________  ________________________ 

      (должность лица, принявшего заявление)                           (подпись, дата)                                   (расшифровка подписи)
Главе городского
округа Верхняя Пышма 

И. В. Соломину 

от ___________________________

тел.__________________________

Согласие на обработку персональных данных

1. Я,
,

(Ф.И.О)

действующий (-ая) от себя и имени своих несовершеннолетних детей,

 ______________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО ребёнка)

______________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО ребёнка)

______________________________________________________________________________________________________________________________

(ФИО ребёнка)

Зарегистрированный (-ая) по адресу_______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Паспорт:  серия
   №
   выдан


_________________________________________________________________________________
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подпрограммы «Стимулирование развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской области до 2024 года», утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 24.10.2013 № 1296-ПП и получения Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства, даю свое согласие администрации городского округа Верхняя Пышма, расположенной по адресу: г. Верхняя Пышма, ул. Красноармейская, д. 13, а также уполномоченному лицу от оператора - муниципальному казенному учреждению «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» (далее - Оператор) на обработку следующих персональных данных:

- фамилия, имя, отчество;

- дата и место рождения;

- адрес регистрации и адрес проживания;

- паспортные данные;

- состав семьи;

- данные о видах и размерах доходов семьи;

- данные свидетельства о рождении моих детей;

- данные свидетельства о заключении брака;

- сведения о наличии собственности и характеристиках жилья.

2. Перечень действий с персональными данными, на которые я даю своё согласие:

- обработка, хранение и использование данных, перечисленных в пункте 1 как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств;

- сбор, запись данных, перечисленных в пункте 1, в органах и организациях, ими располагающими;

- передача (распространение, предоставление, доступ) данных в организации, задействованные в реализации мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подпрограммы «Стимулирование развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской области до 2024 года», утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 24.10.2013 № 1296-ПП, осуществляющие предоставление субсидии, социальной выплаты и контроль за целевым использованием денежных средств в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Свердловской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления;

- обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных, перечисленных в пункте 1.

3. Настоящее письменное согласие действует в период проведения мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утверждённого постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», подпрограммы «Стимулирование развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской области до 2024 года», утвержденной постановлением Правительства Свердловской области от 24.10.2013 № 1296-ПП, и может быть отозвано мною путем подачи письменного заявления в произвольной форме в адрес Оператора (уполномоченного лица от Оператора).

Мне известно, что в случае отзыва своего согласия, моя семья будет исключена из списка участниц мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» и подпрограммы «Стимулирование развития жилищного строительства» государственной программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской области до 2024 года», а персональные данные подлежат уничтожению, если отсутствуют иные правовые основания для обработки, установленные законодательством РФ или документами Оператора, регламентирующих вопросы обработки персональных данных.

Дата ______________________                            Подпись __________________

Приложение № 3

Свидетельство

о праве на получение социальной выплаты
 на приобретение жилого помещения или создание
 объекта индивидуального жилищного строительства

N

     Настоящим   свидетельством  удостоверяется,   что  молодой  семье  в составе:

супруг _________________________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

супруга ________________________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

дети: 1) _______________________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

      2) _______________________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)
являющейся участницей мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»,  в соответствии  с  условиями  этого  мероприятия предоставляется социальная выплата в размере __________________________________________________________________________ рублей

                            (цифрами и прописью)

на приобретение (строительство) жилья на территории _________________________________________________________________________________

               (наименование субъекта Российской Федерации)

Свидетельство  подлежит  предъявлению  в банк до "__" ___________ 20__ г. (включительно).
Свидетельство действительно до "__" ________ 20__ г. (включительно).

Дата выдачи "__" _________ 20__ г.

     _____________________________        __________________________

                       (подпись, дата)                                     (расшифровка подписи)
     Руководитель
 органа местного самоуправления

                 М.П.

Приложение № 3

Свидетельство

о праве на получение социальной выплаты
 на приобретение жилого помещения или создание
 объекта индивидуального жилищного строительства

N

     Настоящим   свидетельством  удостоверяется,   что  молодой  семье  в составе:

супруг Иванов Максим Андреевич, 25.12.1986 года рождения__________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

супруга Иванова Марина Ивановна, 01.01.1986 года рождения__________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

дети: 1) Иванова Ксения Максимовна, 12.06.2004 года рождения ________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

      2) Иванов Илья Максимович, 04.08.2014 года рождения __________________________,

являющейся  участницей  мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», в соответствии с  условиями  этого  мероприятия предоставляется социальная выплата в размере 

1 245 110 (Один миллион двести сорок пять тысяч сто десять)__________________ рублей

                            (цифрами и прописью)

на приобретение (строительство) жилья на территории 

Свердловской области_____________________________________________________________

               (наименование субъекта Российской Федерации)

Свидетельство  подлежит  предъявлению  в банк до "__" ___________ 20__ г.

(включительно).

Свидетельство действительно до "__" ________ 20__ г. (включительно).

Дата выдачи "__" _________ 20__ г.

     _____________________________        __________________________

                           (подпись, дата)                                        (расшифровка подписи)

     Руководитель
 органа местного самоуправления

                 М.П.

Наименование органа –

               адресата

_________________________                                 Кому: _______________________

Куда: ________________________

       Реквизиты адресата

исх. № _________ от «____»_________20__г.
Об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемая (-ый) _______________________ !

В соответствии с 
,

Согласно предоставленных Вами сведений, 


На основании вышесказанного, решением комиссии по признанию молодых семей участницами мероприятия по обеспечению жильем молодых семей ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», на уровне городского округа Верхняя Пышма от ________________ № _______, Вашей молодой семье отказано в предоставлении социальных выплат молодым семьям на приобретение жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства и выдаче Свидетельства.

По имеющимся вопросам Вы можете обратиться в МКУ «Управление физической культуры, спорта и молодежной политики городского округа Верхняя Пышма» по адресу: г. Верхняя Пышма ул. Кривоусова д. 4, с 08:00 до 16:30 часов, приемный день: четверг.

Обращаю Ваше внимание, что согласно пункту 23 Правил, Вы вправе повторно обратиться с заявлением на участие в мероприятии после устранения оснований для отказа.

Руководитель                                                                                                   И. О. Фамилия

