
ПОЛИТИКА

в отношении обработки персональных данных, обрабатываемых 

в информационных системах администрации

городского округа Верхняя Пышма
1. Общие положения

1.1. Политика в отношении обработки персональных данных администрации городского округа Верхняя Пышма (далее - Политика) разработана в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:

1.2.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).

1.2.2. Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемые с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

1) сбор;

2) запись;

3) систематизацию;

4) накопление;

5) хранение;

6) уточнение (обновление, изменение);

7) извлечение;

8) использование;

9) передачу (распространение, предоставление, доступ);

10) обезличивание;

11) блокирование;

12) удаление;

13) уничтожение.

1.2.3. Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
1.2.4. Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
1.2.5. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
1.2.6. Блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
1.2.7. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.
1.2.8. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
1.2.9. Оператор персональных данных (оператор) - администрация городского округа Верхняя Пышма (далее - администрация) самостоятельно или совместно с другими лицами организующая и (или) осуществляющая обработку персональных данных, а также определяющая цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.
1.3. Оператор, получивший доступ к персональным данным, обязан соблюдать конфиденциальность персональных данных - не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон о персональных данных).
1.4. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
1.4.1. подтверждение факта обработки персональных данных оператором;
1.4.2. правовые основания и цели обработки персональных данных;
1.4.3. цели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
1.4.4. наименование и место нахождения оператора, сведения о лицах (за исключением работников оператора), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором или на основании Федерального закона о персональных данных;
1.4.5. обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен Федеральным законом о персональных данных;
1.4.6. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
1.4.7. порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом о персональных данных;
1.4.8.  информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
1.4.9.  наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
1.4.10. иные сведения, предусмотренные Федеральным законом о персональных данных или другими федеральными законами.
1.5. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
1.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
1.7. Оператор персональных данных вправе:

· отстаивать свои интересы в суде;

· предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные органы и др.);

· отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством;

· использовать персональные данные субъекта без его согласия в случаях, предусмотренных законодательством.
1.8. При сборе персональных данных оператор обязан предоставить субъекту персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона о персональных данных.
1.9. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона о персональных данных.
2. Цели сбора персональных данных
2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.2. Цели обработки персональных данных происходят в том числе из анализа правовых актов, регламентирующих деятельность оператора, целей фактически осуществляемой оператором деятельности, а также деятельности, которая предусмотрена учредительными документами оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных информационных системах персональных данных (по структурным подразделениям оператора и их процедурам в отношении определенных категорий субъектов персональных данных).
2.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся:
	Ведение кадрового и бухгалтерского учета

	Категории персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Правовое основание обработки персональных данных
	Перечень действий с персональными данными
	Обработка персональных данных

	Фамилия, имя, отчество,год рождения,месяц рождения,дата рождения,место рождения,семейное положение,социальное положение,имущественное положение,доходы,пол,адрес электронной почты,адрес места жительства,адрес регистрации,номер телефона,СНИЛС,ИНН,гражданство,данные документа, удостоверяющего личность,данные водительского удостоверения,данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации,данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении,реквизиты банковской карты,номер расчетного счета,номер лицевого счета,профессия,должность,сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете,сведения об образовании,сведения о состоянии здоровья,сведения о судимости,фото-видео изображение лица
	Работники,Соискатели,Родственники работников,Уволенные работники
	обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Сбор,Запись,Систематизация,Накопление,Хранение,Уточнение (обновление, изменение),Извлечение,Использование,Передача (предоставление, доступ),Обезличивание,Удаление,Уничтожение
	смешанная,с передачей по внутренней сети юридического лица,без передачи по сети Интернет

	Оказание государственных и (или) муниципальных услуг, предусмотренных законодательством РФ

	Категории персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Правовое основание обработки персональных данных
	Перечень действий с персональными данными
	Обработка персональных данных

	Фамилия, имя, отчество,год рождения,месяц рождения,дата рождения,место рождения,семейное положение,имущественное положение,доходы,пол,адрес электронной почты,адрес места жительства,адрес регистрации,номер телефона,СНИЛС,ИНН,гражданство,данные документа, удостоверяющего личность,данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении,номер расчетного счета,сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации),сведения об образовании,сведения о состоянии здоровья,сведения о судимости
	Контрагенты,Представители контрагентов,Клиенты
	Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных и муниципальных услуг
	Распространение,Сбор,Запись,Систематизация,Накопление,Хранение,Уточнение (обновление, изменение),Извлечение,Использование,Передача (предоставление, доступ),Блокирование,Удаление,Уничтожение;
	Смешанная,с передачей по внутренней сети юридического лица,без передачи по сети Интернет

	Рассмотрение Обращений граждан

	Категории персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Правовое основание обработки персональных данных
	Перечень действий с персональными данными
	Обработка персональных данных

	Фамилия, имя, отчество,год рождения,месяц рождения,дата рождения,место рождения,семейное положение,социальное положение,имущественное положение,доходы,пол,адрес электронной почты,адрес места жительства,адрес регистрации,номер телефона,СНИЛС,ИНН,гражданство,данные документа, удостоверяющего личность,отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете,сведения об образовании,сведения о состоянии здоровья,национальная принадлежность,сведения о судимости
	Клиенты,Посетители сайта
	Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей
	Сбор,Запись,Систематизация,Накопление,Хранение,Уточнение (обновление, изменение),Использование
	Смешанная,с передачей по внутренней сети юридического лица,без передачи по сети Интернет

	Осуществление закупок для муниципальных нужд

	Категории персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Правовое основание обработки персональных данных
	Перечень действий с персональными данными
	Обработка персональных данных

	Фамилия, имя, отчество,год рождения,месяц рождения,дата рождения,место рождения,социальное положение,пол,адрес электронной почты,адрес места жительства,адрес регистрации,номер телефона,ИНН,гражданство,данные документа, удостоверяющего личность,номер расчетного счета,сведения о судимости
	Контрагенты,Представители контрагентов,Выгодоприобретатели по договорам
	Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие субъекта персональных данных
	Сбор,Запись,Накопление,Хранение,Использование
	Смешанная,с передачей по внутренней сети юридического лица,без передачи по сети Интернет

	Претензионно-исковая деятельность

	Категории персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Правовое основание обработки персональных данных
	Перечень действий с персональными данными
	Обработка персональных данных

	Фамилия, имя, отчество,год рождения,месяц рождения,дата рождения,место рождения,пол,адрес места жительства,адрес регистрации,СНИЛС,ИНН,гражданство,данные документа, удостоверяющего личность,данные водительского удостоверения
	Работники,Контрагенты,Представители контрагентов
	Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных,обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах,обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве
	Сбор,Запись,Хранение,Использование
	Смешанная,с передачей по внутренней сети юридического лица,без передачи по сети Интернет


3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются:
· совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми оператор осуществляет обработку персональных данных: Конституция Российской Федерации, статьи 86-90 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральный закон от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральный закон от 9 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
· уставные документы оператора;
· договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;
· согласие на обработку персональных данных (в случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора).
4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
4.2. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 
· обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных;
· обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;
· обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;
· обработка персональных данных необходима для осуществления законной деятельности средств массовой информации либо научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных;
· обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 Федерального закона о персональных данных, при условии обязательного обезличивания персональных данных;
· осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных);
· осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с Федеральным законом о персональных данных.
4.3. К категориям субъектов персональных данных относятся:
	Субъекты персональных данных
	Персональные данные
	Основание обработки
	Сроки хранения

	муниципальные служащие, их близкие родственники и свойственники;
работники, принятые по договорам оказания услуг;
руководители муниципальных учреждений, их супруги и несовершеннолетние дети, а также лица, поступающие на должности руководителей муниципальных учреждений;
сотрудники муниципальных учреждений в соответствии с договорами о бухгалтерском обслуживании централизованной бухгалтерией муниципальных учреждений;
муниципальные служащие, включенные в кадровый резерв;
претенденты на замещение вакантных должностей муниципальной службы, их близкие родственники и свойственники
	Фамилия, имя, отчество,
паспортные данные;
год, месяц, дата рождения;
место рождения;
адрес проживания;
адрес регистрации;
сведения о составе семьи;
страховой стаж;
страховой номер индивидуального лицевого счета страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);
ИНН;
телефон;
должность;
номер банковского счета;
медицинский полис;
образование;
профессия;
должность;
классный чин;
стаж муниципальной службы;
размер зарплаты; месячное денежное содержание;
размер пенсии;
размер доплаты к пенсии;
данные документов воинского учета (для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу);
данные трудовой книжки; данные трудового договора, а также письменных дополнительных соглашений, которыми оформляются изменения и дополнения, внесенные в трудовой договор, данные личной карточки работника Т-2
	Главы 23, 24 части второй Налогового кодекса Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ
«О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ
«О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
Постановление Государственного комитета по статистике Российской Федерации от 05.01.2004 № 1 «Об утверждении унифицированных форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты»;

	50 лет для личных дел работников;
5 лет для листков нетрудоспособности;
3 года для документов лиц, не прошедших конкурс на замещение вакантных должностей муниципальной службы;
3 года для согласий на обработку персональных данных (после истечения срока действия согласия или его отзыва)

	муниципальные служащие, их близкие родственники и свойственники, предоставляющие необходимые сведения в рамках исполнения требований законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции
	Фамилия, имя, отчество, место работы, должность, адрес места жительства, дата и место рождения, страховой номер индивидуального лицевого счета страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС), сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, сведения о родственных отношениях, сведения о составе семьи
	Федеральный закон
от 02.03.2007
№ 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ
«О противодействии коррупции»;
Указ Президента Российской Федерации
от 23.06.2014 № 460 «Об утверждении формы справки о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации»
	50 лет

	граждане, состоящие в гражданско-правовых отношениях с Администрацией городского округа Верхняя Пышма
	Фамилия, имя, отчество,
паспортные данные;
год, месяц, дата рождения;
место рождения;
адрес проживания;
страховой номер индивидуального лицевого счета страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС);
номер банковского счета
	Гражданский кодекс Российской Федерации;
Трудовой кодекс Российской Федерации
	50 лет

	избиратели
	Фамилия, имя, отчество,
паспортные данные;
год, месяц, дата рождения;
место рождения;
адрес регистрации
	Статья 16 Федерального закона от 12.06.2002
№ 67-Ф3 «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»; 
	1 год
в соответствии с пунктом 5.8 Постановления Избирательной комиссии Свердловской области
от 29.06.2022
№ 14/115
«Об утверждении Порядка хранения, передачи в архивы и уничтожения документов, связанных с подготовкой и проведением выборов в органы местного самоуправления»

	граждане, являющиеся кандидатами в присяжные заседатели
	Фамилия, имя, отчество;
год, месяц, дата рождения;
адрес регистрации
	Федеральный закон
от 20.08.2004 № 113-ФЗ
«О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»;
Постановление Правительства Свердловской области
от 14.03.2017 № 146-ПП
«О Порядке и сроках составления списков и запасных списков кандидатов в присяжные заседатели муниципальных образований для федеральных судов общей юрисдикции на территории Свердловской области»
	5 лет в соответствии со статьей 4 Федерального закона
от 20.08.2004 № 113-ФЗ «О присяжных заседателях федеральных судов общей юрисдикции в Российской Федерации»

	работники Администрации городского округа Верхняя Пышма, совершающие официальные поездки, в том числе зарубежные;
иностранные граждане, посещающие городской округ Верхняя Пышма с официальным визитом
	Фамилия, имя, отчество,
паспортные данные, адрес проживания, дата и место рождения, профессия, социальное положение
	Устав городского округа Верхняя Пышма;

	Подлежат уничтожению после достижения целей обработки

	работодатели, являющиеся физическими лицами
	Фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
ИНН работодателя;
ИНН работника
	Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	50 лет

	граждане, представившие в Администрацию городского округа Верхняя Пышма обращения и заявления, в том числе о предоставлении муниципальных услуг
	–
	–
	–

	граждане, обратившиеся с заявлениями с целью получения муниципальных услуг 
	Фамилия, имя, отчество;
год, месяц и дата рождения;
место рождения;
адрес регистрации;
паспортные данные; ИНН; СНИЛС; жилая площадь; сведения о составе семьи; даты рождения членов семьи;
свидетельство о браке; паспортные данные членов семьи; данные о состоянии здоровья; собственность (адрес); тип и адрес распределяемого жилья; реквизиты документа, подтверждающего льготы по оплате арендной платы;
размер социальных и страховых выплат застрахованного лица; сведения о доходах; сведения о наличии судимости или факта уголовного преследования; данные отсканированных документов; адрес электронной почты; телефон
	Жилищный кодекс Российской Федерации;
Постановление Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
Постановление Правительства Свердловской области
от 24.10.2013 № 1296-ПП
«Об утверждении государственной программы Свердловской области «Реализация основных направлений государственной политики в строительном комплексе Свердловской области до 2027 года»;

Гражданский кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;
Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 18.06.2001 № 78-ФЗ «О землеустройстве»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности»
	5 лет

	граждане, представившие обращения по иным вопросам
	Фамилия, имя, отчество;
паспортные данные; адрес места жительства; дата и место рождения; персональные данные, содержащиеся в тексте обращения (жалобы); ИНН; страховой номер индивидуального лицевого счета страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); телефон; адрес электронной почты; данные о состоянии здоровья; размер социальных и страховых выплат застрахованного лица; сведения о доходах; сведения о наличии судимости или факта уголовного преследования; данные отсканированных документов
	Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ
«Об архивном деле в Российской Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06.04.2011№ 63-ФЗ
«Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»
	5 лет

	граждане, проживающие на территории городского округа Верхняя Пышма, предлагаемые к награждению наградами Российской Федерации, Свердловской области и высших органов государственной власти Свердловской области, к присвоению звания почетных граждан Свердловской области
	Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения об образовании; сведения о трудовой деятельности
	Указ Президента Российской Федерации от 07.09.2010 № 1099
«О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации»;
Распоряжение Президента Российской Федерации
от 14.10.1997 № 417-рп
«Об утверждении Инструкции о порядке учета и хранения орденов, медалей, знаков отличия, наградных знаков к почетным званиям Российской Федерации и бланков документов к ним»;
Закон Свердловской области от 19.04.1999 № 5-ОЗ «О наградах, почетных званиях Свердловской области и наградах высших органов государственной власти Свердловской области»;
Указ Губернатора Свердловской области от 09.01.2018 № 9-УГ
«Об утверждении Порядка возбуждения ходатайств о награждении знаками отличия Свердловской области и ходатайств о присвоении почетных званий Свердловской области и Порядка внесения, согласования и рассмотрения представлений к награждению знаками отличия Свердловской области и представлений к присвоению почетных званий Свердловской области»;
Устав городского округа Верхняя Пышма
	5 лет 

	граждане, предлагаемые к награждению наградами Администрации городского округа Верхняя Пышма
	Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения об образовании; сведения о трудовой деятельности
	Устав городского округа Верхняя Пышма;
Решением Думы городского округа Верхняя Пышма 
от 26.03.2020 № 20/8 «Об утверждении Положения о почетном звании, наградах городского округа Верхняя Пышма» 
	5 лет

	Почетные граждане городского округа Верхняя Пышма
	Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; сведения об образовании; сведения о трудовой деятельности
	Устав городского округа Верхняя Пышма;
Решение Думы городского округа Верхняя Пышма от 26.03.2020 № 20/8 «Об утверждении Положения о почетном звании, наградах городского округа Верхняя Пышма»
	Постоянно

	граждане, являющиеся собственниками мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов
	Фамилия, имя, отчество; серия, номер и дата выдачи паспорта или иного документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации; адрес регистрации; контактные данные
	Статья 13.4 Федерального закона от 24.06.1998
№ 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
Постановление Правительства Российской Федерации от 31.08.2018 № 1039 «Об утверждении Правил обустройства мест (площадок) накопления твердых коммунальных отходов и ведения их реестра»
	5 лет

	лица, совершившие административные правонарушения
	Данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС); сведения о родственных отношениях; сведения о составе семьи; сведения о жилом помещении; сведения о доходах; сведения об имуществе; номер телефона
	Кодекс Российской Федерации об административных нарушениях;
Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации
	5 лет

	граждане, являющиеся участниками судопроизводства и иных производств, ведущихся административными и иными контрольно-надзорными органами;
должностные лица Администрации городского округа Верхняя Пышма, в отношении которых рассматривается дело
	Фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; адрес места жительства; адрес регистрации; ИНН; страховой номер индивидуального лицевого счета страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования (СНИЛС); данные паспорта или иного документа, удостоверяющего личность; сведения о месте работы; образование; семейное положение; сведения о трудовой деятельности; сведения о заработной плате; данные о состоянии здоровья
	Уголовно-процессуальный кодекс Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных нарушениях;
Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;
Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;
Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации
	5 лет

	участники специальной военной операции и члены их семей
	Фамилия, имя, отчество; реквизиты счета, открытого в кредитной организации; номер карта национальной платежной системы «Мир»; данные документа, удостоверяющего личность; данные о регистрации заявителя по месту жительства (пребывания); данные документов, подтверждающих родство заявителя с погибшим военнослужащим (документов о рождении военнослужащего, о заключении брака с военнослужащим, о рождении ребенка военнослужащего); данные документа о решении органов опеки и (или) попечительства о назначении опекуна (попечителя) в отношении военнослужащего); данные документа, подтверждающего факт гибели (смерти) военнослужащего при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции; данные документа, подтверждающего причинно-следственную связь смерти военнослужащего с ранением (увечьем, травмой, контузией), полученным при выполнении задач в ходе специальной военной операции, или заболеванием, полученным при исполнении обязанностей военной службы (в период прохождения военной службы) в ходе специальной
военной операции; данные документа, подтверждающего участие военнослужащего в специальной военной операции
	Постановление Администрации городского округа Верхняя Пышма от 17.04.2026 № 588 «Об утверждении Перечня мер социальной поддержки участников специальной военной операции и членов их семей, предоставляемых органами местного самоуправления городского округа Верхняя Пышма и подведомственными им учреждениями»
	5 лет


4.4. Обработка
специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается:
в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обработку своих персональных данных;
в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи,
трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации.
4.5. Обработка
биометрических персональных данных может осуществляться только при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных.
5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных - операции, совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
5.2. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных Федеральным законом о персональных данных.
5.3. Обработка персональных данных оператором ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки.
5.4. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен Федеральным законом о персональных данных, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
5.5. При осуществлении хранения персональных данных оператор персональных данных обязан использовать базы данных, находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с частью 5 статьи 18 Федерального закона о персональных данных.
Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с применением такой технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения.
Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков). При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных должен использоваться отдельный материальный носитель.
5.6. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных.
5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или муниципального контракта.
Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом о персональных данных.
Кроме того, оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Федеральным законом о персональных данных.
5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Состав и перечень мер оператор определяет самостоятельно.
5.10. Оператор при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным
6.1. Оператор обязан сообщить в порядке, предусмотренном статьей 14 Федерального закона о персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить возможность ознакомления с этими персональными данными при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя.
6.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональных данных или его представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных данных. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, оператор обязан уничтожить такие персональные данные. Оператор обязан уведомить субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять блокирование персональных данных.
6.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению оператора:
· в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления;
· в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных;
· в случае достижения цели обработки персональных данных и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение указанного срока оператор осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
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